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Prevádzkový poriadok zariadenia pre deti a mládež je vypracovaný v zmysle § 24 zákona 

NR SR č.355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a v súlade s § 10 Vyhlášky MZ 

SR č. 527/2007 Z . z. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež.  

 

Identifikačné údaje prevádzkovateľa zariadenia 
 
Názov: Špeciálna základná škola  

Adresa: Obrancov mieru 879/9, 962 12 Detva  

IČO: 35984848 

DIČ: 2021614617 

Telefonický kontakt: 045 545 5347 

Zriaďovateľ: Okresný úrad Banská Bystrica  

Právna forma: štátna rozpočtová organizácia s právnou subjektivitou  

Email: szsdetva@gmail.com  

Štatutárny zástupca: Mgr. Gabriela Fuňáková, riaditeľka školy  

 

Druh zariadenia pre deti a mládež 
 

- Škola pre deti a žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami  

 

Špeciálna základná škola (ďalej ŠZŠ) poskytuje žiakom so špeciálnymi výchovno-

vzdelávacími potrebami (ďalej ŠVVP) výchovu a vzdelávanie spôsobom primeraným ich 

postihnutiu. Obsah vzdelávania je prispôsobený stupňu postihnutia žiakov na základe týchto 

stupňov je ŠZŠ vnútorne diferencovaná.  

Žiaci sú vzdelávaní podľa školských vzdelávacích programov pre primárne vzdelávanie 

žiakov s mentálnym postihnutím.  

ŠZŠ poskytuje vzdelávanie žiakom podľa stupňa postihnutia:  

a) variant A pre žiakov s ľahkým stupňom mentálneho postihnutia, ktorý má desať ročníkov 

(vrátane prípravného ročníka),  

b) variant B pre žiakov so stredným stupňom mentálneho postihnutia, ktorý má jedenásť 

ročníkov (vrátane prípravného ročníka). 

Prípravný ročník je určený pre žiakov, ktorí k 1.septembru dosiahli fyzický vek šesť rokov, 

nedosiahli školskú spôsobilosť a nie je u nich predpoklad zvládnutia prvého ročníka 

základnej školy. U týchto žiakov bolo vykonané psychologické vyšetrenie v Centre  
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pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie (CPPPaP), ktoré potvrdilo mentálne 

postihnutie a odporúča vzdelávanie v prípravnom ročníku ŠZŠ.  

Prípravný ročník, prvý až štvrtý ročník tvoria prvý stupeň školy primárneho vzdelávania, piaty 

až deviaty, prípadne desiaty ročník tvoria druhý stupeň školy primárneho vzdelávania.  

Súčasťou ŠZŠ je školský klub detí, ktorý pre žiakov zabezpečuje výchovnú činnosť v čase 

mimo vyučovania a podľa požiadaviek zákonných zástupcov aj v čase vedľajších školských 

prázdnin.  

 

ŠZŠ je umiestnená v jednom objekte, a to v hlavnej budove školy (ul. Obrancov mieru 879/9, 

Detva).   

Vlastníkom budovy je zriaďovateľ školy.  

ŠZŠ v Detve bola zriadená ako ako rozpočtová organizácia, pod názvom Osobitná škola, 

Okresným úradom v Detve, Zriaďovacou listinou zo dňa 24.08.1996 pod číslom OšaK/30/96.  

K zriaďovacej listine boli vydané doplnky a dodatky:  

1. Zriaďovacia listina zo dňa 14.12.1998, č.j. 98/053489-14, vydal Krajský úrad, Nám. Ľ. 

Štúra č. 1 v Banskej Bystrici – právna subjektivita školy, 

2. Doplnok k zriaďovacej listine zo dňa 15.08.2000, č.j. 2000/045075/5, vydal Krajský úrad 

v Banskej Bystrici – zmena názvu školy na Špeciálna základná škola, 

3. Doplnik k Zriaďovecaj listine zo dňa 02.01.2004, č.j. 4/2004/48, vydal Krajský školský úrad 

v Banskej Bystrici – pridelenie Identifikačného čísla a zmena zriaďovateľa na Krajský školský 

úrad v Banskej Bystrici, 

4. Dodatok k zriaďovacej listine zo dňa 18.08.2007, číslo – 2007/00134-005738, vydal 

Krajský školský úrad v Banskej Bystrici – upresnenie zriaďovateľa, sídla, identifikačného 

čísla, súčastí školy, vyučovacieho jazyka, formy hospodárenia, predmetu činnosti, 

štatutárneho orgánu, vymedzenia majetu a dobu, na ktorú je škola zriadená,  

5. Dodatok k zriaďovacej listine zo dňa 09.01.2013, číslo: OBÚ-BB/2013/00127-00076/42 – 

zmena zriaďovateľa na Obvodný úrad v Banske Bystrici, 

6. Dodatok k zriaďovacej listine zo dňa 30.10.2013, číslo: OÚBB-OŠ/2013/00127-07947/39 – 

zmena zriaďovateľa na Okresný úrad, Banská Bystrica. 

ŠZŠ je právnickou osobou, vystupuje v právnych vzťahoch vo svojom mene a nesie 

zodpovednosť vyplývajúcu z týchto vzťahov.  

Štatutárnym zástupcom organizácie je riaditeľka, ktorú menuje a odvoláva zriaďovateľ. 

Riaditeľka školy je oprávnená konať v mene organizácie vo všetkých veciach.  
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Dispozičné riešenie zariadenia 

 
ŠZŠ zaberá zastavané plochy a nádvoria s rozlohou 3121 m2 podľa LV.  

Budova školy prešla rekonštrukciou v roku 2011. Nové sú podlahy v celej budove, je nanovo 

vymaľovaná a osadené boli plastové okná. V roku 2015 bola zrekonštruovaná strecha – 

prebehla výmena strešnej krytiny. 

Škola je vybavená zvukovým zabezpečovacím zariadením – alarmom. Denne sa kóduje. 

Prístup ku kódom má riaditeľka školy, hospodár a školník.  

V štyroch učebniach je nainštalovaná interaktívna tabuľa.  

 

Prízemie: 

počítačová učebňa      5,40 x 5,45 m – 29,43 m2 

učebňa       3,35 x 5,40 m – 18,09 m2 

adaptovaná miestnosť na vyučovanie telesnej výchovy 5,40 x 5,55 m – 29,97 m2 

cvičná kuchynka 

kabinet 

kabinet 

kabinet 

kabinet 

kabinet 

riaditeľňa 

miestnosť pre upratovačku  a sklad čistiacich potrieb s výlevkou 

sklad 

miestnosť pre školníka 

dielňa 

výmenníková stanica 

Poschodie: 

trieda ( kmeňová učebňa )    5,40 x 8,85  47,79 m2    

trieda ( kmeňová učebňa )    3,75 x 7,95  29,81 m2 

trieda ( kmeňová učebňa )    3,75 x 7,80  29,25 m2 

trieda ( kmeňová učebňa )    3,75 x 5,40  20,25 m2 

trieda ( kmeňová učebňa )    3,75 x 5,40  20,25 m2 

zborovňa      3,75 x 5,35 

kabinet 

hospodársky úsek 
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zariadenie na osobnú hygienu oddelené podľa pohlavia: 

  chlapci  ( 2 x pisoár, 2 x WC, 4 x umývadlo ) 

  dievčatá ( 3 x WC, 4 x umývadlo ) 

zariadenie na osobnú hygienu pre zamestnancov školy  (2 x WC, 1 x umývadlo) 

Maximálna kapacita školy z hygienického hľadiska je určená na 60 žiakov. 

 

Organizáciu výchovno-vzdelávacieho procesu a celkovú prevádzku ŠZŠ zabezpečujú 

základné dokumenty školy.  

- Organizačný poriadok  

- Školský poriadok  

- Bezpečnostný projekt  

- Pracovný poriadok pre pedagogických a nepedagogických zamestnancov a ostatných 

zamestnancov  

- Štatút BOZP, PO a CO  

- ďalšie vnútorné smernice a pokyny vydávané priebežne riaditeľkou školy.  

 

Usporiadanie činností počas dňa vychádza z rozvrhu hodín jednotlivých tried, z plánu práce 

ŠKD a plánu činnosti záujmových krúžkov.  

 

Počet žiakov a zamestnancov v škole 
 
Počet žiakov školy zodpovedá veľkosti vnútorných priestorov zariadenia. V súčasnosti máme 

na škole 32 žiakov.  

V ŠKD pracuje  1 oddelenie. 

Počet zamestnancov školy: 12  

z toho: učitelia – 6,  vychovávatelia  - 1, asistenti učiteľa – 1, prevádzkoví zamestnanci – 4. 

 

Organizácia režimu dňa žiakov 
 

Výchovno-vzdelávacia činnosť sa v škole realizuje v súlade so zákonom NR SR č. 245/2008 

Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov ako aj vyhláškou č. 320/2008 Z. z. o základnej škole v znení 

neskorších predpisov, vyhláškou č. 322/2008 Z. z. o špeciálnych školách, vyhláškou č. 

330/2009 Z. z. o zariadení školského stravovania, vyhláškou č. 306/2009 Z. z. o školskom 

klube detí, školskom stredisku záujmovej činnosti, centre voľného času, školskom 

hospodárstve a stredisku odbornej praxe.  
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Organizácia režimu dňa:  

Na vyučovanie žiak prichádza do školy v čase od 7.30 hod. do 7.45 hod. Žiaci, ktorí prídu do 

školy skôr, ako je stanovený čas, čakajú na príchod ranného dozor konajúceho 

pedagogického zamestnanca od 7.15 do 7.30 hod. vo vestibule školy pod dozorom školníka.  

Časové vymedzenie vyučovacích hodín a prestávok:  

1. vyučovacia hodina: 07.45 - 08.30 prestávka: 08.30 - 08.40  

2. vyučovacia hodina: 08.40 - 09.25 prestávka: 09.25 - 09.45 (výdaj stravy - desiata) 

3. vyučovacia hodina: 09.45 - 10.30 prestávka: 10.30 – 10.40  

4. vyučovacia hodina: 10.40 - 11.25 prestávka: 11.25 - 11.35 

5. vyučovacia hodina: 11.35 - 12.15 prestávka: 12.15 - 12.20  

6. vyučovacia hodina: 12.20 - 13.00  

Vyučovací proces sa riadi platným rozvrhom hodín pre žiakov a pedagogických 

zamestnancov školy, ktorý určí riaditeľ školy na príslušný školský rok po prerokovaní v 

pedagogickej rade na začiatku školského roku.  

ŠKD je v prevádzke celý školský rok okrem dní pracovného pokoja a štátnych sviatkov, 

denne od 11,25 hod., resp. 12,15 hod. do 15,45 hod., resp. 16,00 hod.,pritom sa prihliada na 

oprávnené požiadavky rodičov žiakov a ekonomické podmienky zriaďovateľa.  

 

Časový harmonogram činnosti ŠKD :  

11,25 – prevzatie detí vychovávateľkou ŠKD  

11,25 – 12,30 – odpočinková, rekreačná činnosť  

12,30 – 13,30 - obed 

13,30 – 14,30 príprava na vyučovanie 

14,30 – 15,45 (16,00) – záujmová činnosť, hry, v okolí školy, odchody detí domov  

Vychovávateľka zodpovedá za bezpečnosť detí od príchodu až do ukončenia pobytu v ŠKD.  

 

Podmienky pohybovej aktivity 
 

Na vyučovanie telesnej výchovy, na záujmovú mimoškolskú činnosť sa využíva adaptovaná 

miestnosť a v jarných a jesenných mesiacoch aj vonkajší areál školy.  

Miestnosť na vyučovanie telesnej výchovy je vybavená lavičkami a rebrinami. Žiaci sa 

prezliekajú v kmeňovej triede, resp. na WC. Vetranie miestnosti je zabezpečené oknami.  

Teplota v miestnosti na vyučovanie telesnej výchovy  nesmie v zimných mesiacoch klesnúť 

pod 15°C. Vyučujúci TEV zodpovedajú za pravidelné vetranie, za starostlivosť o čistotu  

zodpovedá upratovačka. Podlahu v miestnosti na vyučovanie telesnej výchovy utiera denne 

1-krát navlhko.  
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Opatrenia pri príznakoch akútneho prenosného alebo parazitárneho ochorenia 
 
Opatrenia pri prejavoch akútneho ochorenia  

 

Pri výskyte akútneho ochorenia alebo prenosného parazitárneho ochorenia žiaka počas 

vyučovania je každý vyučujúci povinný upovedomiť o tejto skutočnosti triedneho učiteľa, v 

prípade parazitárneho ochorenia izolovať chorého od ostatných žiakov.  

Pri akútnom ochorení postupujeme pri poskytovaní pomoci uvážene podľa závažnosti 

vzniknutej situácie:  

a) izolujeme žiaka v miestnosti, v ktorej sa nachádzajú žiaci,  

b) zabezpečíme potrebné pohodlie a podľa potreby prísun tekutín, lieky nepodávame,  

c) poskytneme prvú pomoc,  

d) privoláme rýchlu zdravotnú službu,  

e) oznámime udalosť zákonným zástupcom žiaka (telefonicky).  

V období chrípky riaditeľ školy konzultuje zatvorenie školy s príslušným RÚVZ.  

V každej triede sú žiakom k dispozícii mydlo, hygienické vreckovky, uteráky (podľa počtu 

žiakov), ktoré sa v škole perú minimálne 1 krát do týždňa (podľa potreby) a toaletný papier. 

Triedny učiteľ dopĺňa hygienické potreby podľa potreby.   

Každý žiak má v žiackej knižke telefonické kontakty na rodičov, ktoré sú zapísané aj v 

triednom výkaze žiaka a v informačnom systéme školy. Triedne výkazy sú uložené v 

zborovni.  

 

Opatrenia pri výskyte prenosného parazitárneho ochorenia  
 

Pri výskyte prenosného parazitárneho ochorenia (zavšivenie-pedikulóza) v triede triedny 

učiteľ informuje vedenie školy a bezodkladne aj zákonného zástupcu žiaka. Vedenie školy 

bezodkladne informuje ostatných vyučujúcich. Triedny učiteľ písomne upozorní rodičov na 

túto skutočnosť, upozorní rodičov všetkých žiakov triedy s výskytom vší.  

 
Opatrenia, ktoré je nutné vykonať:  
Opatrenia v rodine:  

- keď rodič zistí zavšivenie dieťaťa (bez návštevy lekára), ohlási bezodkladne túto skutočnosť 

triednemu učiteľovi alebo vedeniu školy. V prípade ojedinelého výskytu dieťa nenavštevuje 

žiacky kolektív až do vykonania nasledujúcich opatrení;  
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- dieťaťu a všetkým rodinným príslušníkom je nutné včas začať dezinsekčnú akciu (umyť 

vlasy šampónom proti všiam) na zneškodnenie vší a hníd. Kúru je dôležité absolvovať naraz 

a všetkým členom rodiny!  

- súčasne je potrebné zahubiť vši aj na predmetoch, s ktorými dieťa prišlo do styku: vyvariť, 

resp. vyprať pri vysokých teplotách osobnú a posteľnú bielizeň, dôkladne ju vysušiť a 

vyžehliť. Čiapky, šatky, šály a iný odev (prípadne plyšové hračky, ak s nimi prišla hlava 

dieťaťa do styku), ktoré nie je možné vyvariť, je potrebné vyprať v 2 cykloch pri 

doporučených teplotách, dôkladne vysušiť, vystaviť účinkom slnečného žiarenia, prípadne 

postriekať prípravkom na lezúci hmyz.  

Opatrenia v kolektíve:  

- asistentka učiteľa a triedny učiteľ pravidelne vždy ráno vykonáva prehliadku vlasatej časti 

hlavy u všetkých detí v kolektíve,  

- na túto prehliadku majú deti vlastné hrebene,  

- ak sa do 21 dní od prvého výskytu vši v triednom kolektíve neobjavia, ohnisko je možno 

považovať za skončené,  

- ak sa však vši v priebehu 21 dní objavia aj u ďalších detí v kolektíve triedy, je potrebné 

vykonať represívne opatrenia ako pri hromadnom výskyte.  

Hromadný výskyt zavšivenia:  

- za hromadný výskyt zavšivenia sa považuje postihnutie dvoch a viacerých detí v žiackom 

kolektíve. V tomto prípade sa postihnutie považuje za postihnutie celého kolektívu, preto 

zavšivené deti nie je potrebné vyradiť zo školskej dochádzky.  

- triedny učiteľ operatívne, najneskoršie do 48 hodín zvolá mimoriadne triedne rodičovské 

združenie. Pretože opatrenia je potrebné vykonať naraz a u všetkých členov žiackeho 

kolektívu (žiaci a ich rodinní príslušníci), rodičia si určia spoločný termín, kedy naraz 

vykonajú dezinsekčnú akciu.  

Všeobecné opatrenia pri výskyte pedikulózy:  

- všetkým deťom a pedagógom v triede a tiež všetkým rodinným príslušníkom je potrebné 

umyť vlasy šampónom proti všiam,  

- po 14 dňoch je nutné použitie šampónu opakovať v celom kolektíve žiakov a v rodinách,  

- vykonať dezinsekciu na všetkých veciach a predmetoch s ktorými prišlo dieťa do styku,  

 

- zásadné je zabezpečenie primeranej úrovne osobnej hygieny. Každý člen kolektívu musí 

používať vlastné predmety osobnej hygieny (hrebeň) a zabrániť ich vzájomnému 

požičiavaniu. To isté platí aj v prípade čiapok, šatiek, prípadne iných pokrývok hlavy.  
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Úrazy – prvá pomoc – evidencia úrazov, choroby 
 

Na škole je, pre prípad potreby poskytnutia prvej pomoci, umiestnená lekárnička. 

Lekárnička je každoročne dopĺňané. Je umiestnená v zborovni školy. 

a) Každý pedagogický zamestnanec je zodpovedný za organizáciu práce žiakov tak, aby 

predchádzal úrazom žiakov i seba.  

b) Riaditeľka školy je zodpovedná za evidenciu úrazu – webová aplikácia MŠ SR v zmysle 

platných predpisov, informácie dostáva od triednych učiteľov, resp. povereného školského 

zdravotníka (školský zdravotník je pravidelne preškoľovaný ČK vo Zvolene. 

c) V prípade školského úrazu v školskej budove alebo v školskom areáli:  

- okamžite poskytne žiakovi prvú pomoc, pričom najbližšieho kolegu, resp. vedenie školy 

požiada o zabezpečenie pedagogického dozoru pri ostatných žiakoch. V prípade potreby 

zavolá telefonicky rýchlu zdravotnú pomoc alebo o to požiada riaditeľa školy (avšak až po 

poskytnutí prvej pomoci). Súčasne telefonicky informuje rodičov o úraze. Ak nepotrebuje 

dieťa rýchlu lekársku pomoc, požiada najprv rodičov, aby odprevadili dieťa na ošetrenie. Ak 

nezastihne rodičov, so žiakom na ošetrenie ide pedagóg, ktorý ho po ošetrení odprevadí 

domov. Predtým požiada vedenie školy o svoje zastupovanie na ďalšie pedagogické 

činnosti, ktoré má v ten deň.  

- vyučujúci, ktorý vykonával dozor, alebo mal vyučovaciu hodinu počas ktorej žiak utrpel úraz 

je povinný bezodkladne nahlásiť túto skutočnosť riaditeľovi školy, v prípade jeho 

neprítomnosti zamestnankyni poverenej zastupovaním riaditeľky školy v prípade jej 

neprítomnosti. V spolupráci so školskou zdravotníčkou vypíše tlačivo o úraze a najneskôr do 

siedmich pracovných dní ho elektronicky eviduje do príslušného portálu MŠ  

- V prípade pracovného úrazu je bezodkladne privolaný technik BOZP  

- Ak žiak ostane v ďalšom ošetrení zdravotníckeho zariadenia, informuje rodičov o mieste 

pobytu žiaka.  

 

Na vychádzke, exkurzii, školskom výlete nemôže mať pedagogický zamestnanec viac ako je 

stanovený počet žiakov v triede alebo v skupine. Pri vyššom počte žiakov, alebo 

Pobyt vonku  

Počas pobytu vonku sú pedagogickí zamestnanci povinní zabezpečiť žiakom plnohodnotnú 

organizovanú činnosť ako počas vyučovania, tak aj v činnosti ŠKD. Venujú im pozornosť, 

dodržiavajú požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle príslušných všeobecne 

záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľa školy.  
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organizovaných činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšenú pozornosť zabezpečí vedenie školy 

ďalšieho zamestnanca.  

 

Pri starostlivosti o zdravie, prevádzkovú hygienu a bezpečnosť žiakov sa zamestnanci školy 

riadia platnými zákonmi a všeobecne záväznými právnymi predpismi, pracovným poriadkom 

a internými pokynmi riaditeľky školy.  

 

Zabezpečenie stravovania 
 
Žiaci školy majú zabezpečené stravovanie v ŠSZ pri ZŠ s MŠ A. Vagača v Detve. Do 

školskej jedálne sú žiaci sprevádzaní po skončení vyučovania určeným pedagógom. Pitný 

režim k jedlu je v jedálni zabezpečený.  

Zamestnanci majú možnosť stravovať sa individuálne.  

Žiaci majú po 2 vyučovacej hodine prestávku, počas ktorej sa vydáva desiata. Desiatu nosí 

zo ŠSZ školník hygienicky zabalenú. Nápoj je žiakom podávaný v cvičnej kuchynke. 

Následne sú použité poháre umyté v horúcej vode s použitím saponátu. 

Učitelia vykonávajúci dozor v jedálni vedú žiakov k správnym stravovacím návykom, vrátane 

kultúry stolovania a dodržiavania zásad čistoty rúk. Vedú deti k osvojeniu si návykov a 

kultúrneho správania sa pri stole. V maximálnej miere pritom uplatňujú individuálny prístup k 

deťom. Počas jedla učiteľky deti nenásilne usmerňujú. Do jedla ich však násilne nenútia.  

Na potrebu piť žiakov upozorňuje dozor konajúci učiteľ a v ŠKD vychovávateľka.  

 

Zabezpečenie doplnkového stravovania prostredníctvom bufetov, automatov a iných 
foriem ambulantného predaja 

 

V škole nie je v prevádzke bufet ani predajný automat. V školskom zariadení nie je 

vykonávaný žiadny predaj potravinárskeho tovaru ani nápojov - nie je možný predaj 

alkoholických nápojov, nápojov s obsahom kofeínu, chinínu a tabakových výrobkov.  

 

Zabezpečenie pitnej vody, odkanalizovanie, vykurovanie a ohrev TÚV 
 
Objekt je napojený na verejný kontrolovaný vodovod, ktorého prevádzkovateľom je 

Stredoslovenská vodárenská spoločnosť a.s. Banská Bystrica.  

Teplá voda je zabezpečená verejným vodovodom. 

Pitný režim je zabezpečený pitnou vodou z vodovodov.  
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V prípade výpadku pitnej vody sa zariadenie školy nesmie prevádzkovať. Krátkodobý 

výpadok pitnej vody školy zabezpečuje nákupom minerálnej vody zakúpenej v požadovanom 

množstve z vlastných finančných prostriedkov.  

 

Tekuté odpady sú odvádzané do verejnej mestskej kanalizácie. Odvoz tuhého  komunálneho 

odpadu zabezpečuje zmluvne Mesto Detva firmou, Technické služby mesta Detva, s.r.o.   

Frekvencia vývozu 1 100 l nádoby je 1x za týždeň, resp. podľa potreby školy. Firma 

Technické služby mesta Detva, s.r.o., je zodpovedná za vyprázdňovanie nádoby v 

dohodnutom termíne intervalu, čistenie stanovišťa nádoby v čase zvozu, zneškodňovanie 

odpadu na mieste na to určenom. Škola nemá školskú jedáleň, takže biologicky rozložiteľný 

odpad neprodukuje.  

 

Vykurovanie budovy školy je zabezpečené centrálne ústredným vykurovaním (výmenníková 

stanica).  

 

Zabezpečenie čistoty a údržby priestorov výchovno-vzdelávacieho zariadenia 
 
Za čistotu a údržbu priestorov školy sú zodpovední školník a upratovačka.  

Čistotu jednotlivých priestorov školy zabezpečuje upratovačka v zmysle jej pracovnej náplne 

a vnútorného poriadku školy. Udržuje zverené priestory v poriadku a čistote tak, aby nebolo 

ohrozené zdravie detí a zamestnancov školy, resp. iných osôb zdržujúcich sa v objekte.  

Údržbu školy a drobné opravy zabezpečuje školník. Rozsiahlejšie opravy sa vykonávajú 

prostredníctvom špecializovaných firiem.  

 

Spôsob a frekvencia upratovania:  

a) jedenkrát denne:  

- po skončení vyučovania - zametanie podláh a umytie podláh v kmeňových triedach, 

telocvični, počítačovej učebni, dielni na technické práce, cvičnej kuchynke, zborovni 

a riaditeľni teplou vodou (40°C  – 45°C) s pridaním syntetického čistiaceho prostriedku do 

teplej vody v koncentrácii odporúčanej výrobcom konkrétneho prípravku (Pur, iné), voda je 

pravidelne vymieňaná podľa potreby,  

- upratovanie vonkajších priestorov – jedenkrát denne, denné čistenie rohoží (odstraňovanie 

blata, ľadu, zametanie, umývanie)  

- po skončení vyučovania vyprázdnenie odpadkových košov (odpadky sa zbierajú do 

plastového vreca, ktoré sa vysýpa do smetných nádob)  

- umývanie odpadkových košov dezinfekčným prostriedkom (dezinfekčné, antibakteriálne 

SAVO)  
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- umývanie teplou vodou a dezinfekčným prostriedkom (antibakteriálne, dezinfekčné SAVO) 

kľučky dvier, rukoväte splachovacích zariadení, WC misy, pisoáre, vodovodné kohútiky  

- umývanie všetkých umývadiel, výleviek – teplou vodou s pridaným syntetického čistiaceho 

prostriedku (SAVO, FIXINELA, CITRA)  

- utieranie prachu navlhko – všetky vodorovné plochy nábytku (horné dosky lavíc, police, 

skrine, parapety, stoly, žiacke stoličky)  

- vysávanie všetkých kobercov  

- dopĺňanie mydla pri umývadlách na zamestnaneckých WC a v zborovni, a podľa potreby v 

triedach (zabezpečuje triedny učiteľ) 

- vynášanie odpadov z miestností školského zariadenia vynáša upratovačka do kovového 

odpadového kontajnera, ktorý je umiestnený pri škole. Na odpad slúžia v triedach i na 

chodbách plastové nádoby.  

- čistenie nádoby na odpadky dezinfekčným prostriedkom na mokro. 

b) trikrát denne:  

- trikrát denne - (ráno po začatí vyučovania, po veľkej prestávke a popoludní po odchode 

všetkých zamestnancov), umývanie chodieb a schodov teplou vodou (40°C-45°C) s pridaním 

dezinfekčného a syntetického čistiaceho prostriedku do teplej vody v koncentrácii 

odporúčanej výrobcom konkrétneho prípravku (Pur, SAVO a iné) 

c) jedenkrát týždenne:  

- umývanie teplou vodou s pridaním syntetického čistiaceho prostriedku – dvere, zárubne 

dvier, obklady, obkladačky 

- ometanie stien  

d) jeden až dvakrát mesačne:  

- umývanie a čistenie a radiátorov  

e) štyrikrát ročne:  

- umývanie zvislých stien nábytku  

f) dvakrát ročne:  

- umývanie okien, žalúzií  

- umývanie olejových náterov stien  

g) jedenkrát ročne:  

- čistenie osvetľovacích telies  

- tepovanie kobercov  

 

Maľovanie vnútorných priestorov sa zabezpečuje podľa potreby, minimálne 1 x za dva roky.  
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Technické zabezpečenie upratovania:  

 

- pracovné pomôcky používané na upratovanie sú rozdelené podľa účelu použitia a 

označené osobitne – používané na osobnú hygienu a iné priestory,  

- kefy, handry, hubky, špongie – po každom použití sa vyperú, vydezinfikujú a vysušia  

- metly, zmetáky, mopy – po každom použití sa očistia, opláchnu pod tečúcou vodou, uložia 

vo vetrateľnom priestore  

- vedrá po použití sa umyjú, vydezinfikujú a vysušia, uložené sú na určenom mieste . 

- Pre zabezpečenie čistoty sa používajú čistiace prostriedky (JAR, prášky – CITRA, 

FIXINELA) a dezinfekčné prostriedky (SAVO, SAVO WC, tablety do pisoárov) bežne 

dostupné na našom trhu a pri práci s nimi sa dodržiavajú odporúčania a návody na použitie 

od výrobcov, uložené sú v uzamknutom priestore upratovačky, kde nemajú prístup žiaci  

- Upratovačky majú pridelené OPP – pracovný plášť, rukavice, zdravotnú obuv, ochranný 

krém na ruky  

 

Starostlivosť o vonkajšie priestory 
 
Škola má vlastný areál a je oplotená. Udržiavanie poriadku pri škole je náplňou práce 

školníka za pomoci učiteľov a žiakov na hodinách pracovného vyučovania. Okolie školy 

udržiava v estetickom, prevádzky schopnom a bezpečnom stave.  

Kosenie okolia školy v letnom období vykonáva školník.   

Školník podľa potreby v letnom období zabezpečuje úpravu a čistotu pred vchodom do 

budovy, prezerá odkvapové rúry, dbá, aby konáre stromov neohrozovali žiakov pri ich pobyte 

na dvore.  

V zimnom období zabezpečuje odstraňovanie snehu, vykonáva protišmykové opatrenia.  

 

 
Pokyny pre zamestnancov, vrátane povinnosti zabezpečenia trvalého dozoru nad 

deťmi a žiakmi 
 

Pokyny pre zamestnancov obsahuje pracovný poriadok pre pedagogických a 

nepedagogických zamestnancov, organizačný poriadok. Dochádzka zamestnancov je 

evidovaná v Knihe dochádzky, a je pravidelne kontrolovaná. Opustenie pracoviska je 

dovolené len so súhlasom riaditeľky školy, s podpísanou priepustkou, ktorá sa eviduje 

osobitne, rovnako ako ostatné súhlasy pre neprítomnosť zamestnanca.  
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Každý zamestnanec je povinný vopred nahlásiť svoju neprítomnosť, v prípade, že ide o 

neprítomnosť, ktorá nie je vopred známa, oznámi zamestnanec svoju neprítomnosť v 

najkratšom možnom termíne, najneskôr v priebehu dňa.  

 

Povinnosti žiakov vyplývajú zo školského poriadku. Žiaci sú s nimi oboznámení na začiatku 

školského roka, sú povinní ho rešpektovať počas celého školského roka a zároveň 

rešpektovať pokyny učiteľov a ostatných zamestnancov školy.  

Dozory nad žiakmi sú vymedzené plánom dozorov, ktorý schvaľuje na začiatku každého 

školského roka Pedagogická rada. Plán dozorov je zverejnený v zborovni, a na chodbe 

školy. Dodržiavanie kontroluje riaditeľka školy.  

V prípade absencie učiteľa určí riaditeľka školy náhradný dozor. Samostatne sú spracované 

povinnosti všetkých zamestnancov v rámci ochrany a bezpečnosti zdravia pri práci. Taktiež 

sú učitelia oboznámení s metodickým usmernením MŠ SR č. 26/2006-R k zavedeniu 

jednotného postupu škôl, školských zariadení a VŠ pri vzniku registrovaného školského 

úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí. Zabezpečuje sa dodržiavanie metodického 

usmernenia MŠ SR č.7/2006-R k prevencii a riešeniu šikanovania žiakov na školách a 

školských zariadeniach. Materiály sú k dispozícii učiteľom v zborovni a učitelia boli s nimi na 

pracovných poradách oboznámení.  

Pokyny pre zamestnancov sú súčasťou pracovného, organizačného a školského poriadku. 

Všetci zamestnanci sú povinní dodržiavať Smernicu na zaistenie BOZP žiakov v škole. Za 

bezpečnosť žiakov na vyučovacej hodine a pri výchovnej činnosti je priamo zodpovedný 

vyučujúci, taktiež za bezpečnosť počas presunu do inej učebne. Za bezpečnosť žiakov na 

chodbách počas prestávky a počas obeda zodpovedá dozor konajúci pedagóg.  

Pracovná doba pedagogických zamestnancov je 7,5 hod. denne. Nástup do zamestnania je 

o 07.30 hod. Odchod zo zamestnania je o 13.15 hod.  

Pedagógovia sa zdržujú v škole v čase mimo vyučovania (krúžky, zasadnutia MZ a PK, ZR a 

PŠ, školské aktivity).  

U všetkých zamestnancov je pracovný čas vymedzený v pracovnom poriadku.  

 

Pokyny pre návštevníkov 
 

Vstup do objektu školy cudzím osobám je povolený s vedomím riaditeľa školy. Školská 

budova je v priebehu vyučovania uzamknutá. Návštevy usmerňuje školník, alebo dozor 

konajúci učitelia.  

- Brána školy je počas prevádzky školy uzamknutá.  

- Každý návštevník musí uviesť dôvod návštevy.  

- Za osobu vpustenú do budovy školy zodpovedá ten, kto ju do budovy vpustil.  
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- Do budovy školy nesmú vstupovať osoby, ktoré neuvedú dôvod svojej návštevy.  

- Všetci návštevníci sú povinní sa správať v súlade so školským poriadkom, pravidlami BOZP 

a PO a ostatnými pokynmi prijímajúcej osoby.  

- V prípade porušenia vnútorných predpisov je osoba vykázaná z budovy školy.  

- Súkromné návštevy vyučujúcich počas vyučovacej hodiny sú zakázané.  

- Rodičia vstupujú do budovy len v čase konzultačných hodín učiteľa. Zákonní zástupcovia 

žiakov nesmú svojimi návštevami rušiť vyučovací proces, ale dohodnú si s učiteľom 

stretnutie tak, aby jeho návšteva do vyučovacieho procesu a povinností učiteľa 

nezasahovala.  

 

Bezpečnosť žiakov aj zamestnancov 
 

V škole sú dodržiavané všetky predpisy BOZP a PO. Škola si zabezpečuje služby 

autorizovaného bezpečnostného technika a technika PO, ktorý zabezpečuje služby v zmysle 

aktuálnych právnych predpisov a dohliada na dodržiavanie pravidiel BOZP a PO.  

Bezpečnosť práce je zo strany zamestnávateľa zabezpečovaná:  

a) pravidelným preškolením všetkých zamestnancov,  

b) preškolením nových zamestnancov,  

c) zabezpečením OOPP podľa vnútroorganizačnej smernice a potrieb zamestnancov 

vytváraním dobrých pracovných podmienok,  

d) uplatňovaním zákona NR SR č. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov, v znení neskorších predpisov. V priestoroch školy a v areáli 

školy sa rešpektuje zákaz fajčenia. Porušenie uplatňovania tohto zákona sa považuje u 

zamestnancov školy za hrubé porušenie pracovnej disciplíny. Na vstupnej chodbe do budovy 

je na dobre viditeľnom mieste oznam zákazu fajčenia v celom areáli školy,  

e) udržiavaním budovy v dobrom technickom stave,  

f) pravidelnou kontrolnou činnosťou.  

 

Bezpečnosť žiakov je zo strany školy zabezpečená:  

a) zabezpečením budovy počas vyučovania,  

b) vytváraním vhodných materiálnych a hygienických podmienok vyučovania,  

c) udržiavaním budovy v dobrom technickom stave,  

d) vhodnou prevenciou (poučenia, prednášky odborníkov,...),  

e) zabezpečením dozoru pri každej činnosti a aktivite uskutočnenej školou (žiak nesmie bez 

písomného povolenia učiteľa opustiť triedu, školu),  

f) aktívnou spoluprácou s rodinou žiaka,  

g) pravidelnou kontrolnou činnosťou.  
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Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií 
 
V prípade nebezpečenstva musia zamestnanci i deti rýchlo a čo najbezpečnejšie opustiť 

priestory budov. Únikové cesty a núdzové východy vedú čo najkratšou cestou na voľné 

priestranstvo alebo do bezpečného priestoru. Určené únikové cesty a núdzové východy sú 

označené značkami, trvanlivé a zreteľne čitateľné. Pri únikových značkách je umiestnený 

únikový plán.  

Zamestnanci školy sú pravidelne školení. V budovách sú označené požiarno-evakuačné 

plány, únikové cesty a je stanovená protipožiarna hliadka. Škola má zabezpečený dostatok 

hasiacich prístrojov v zmysle platnej legislatívy. Hasiace prístroje sú na určených miestach.  

Zamestnanci školy sú zodpovední za dodržiavanie predpisov PO. Mimoriadne udalosti a 

havárie je nutné neodkladne hlásiť vedeniu školy. Pri evakuácii postupovať podľa pokynov a 

plánu, ktorý je na každom poschodí.  

Pre prípady mimoriadnych udalostí a havárií v škole je zriadená komisia, ktorej členovia sú 

vybraní podľa profesií, či odborného zamerania:  

riaditeľ školy  

ekonóm 

hospodár školy  

školník, veci technické a uzávery energií v rozvodoch.  

 

Telefónne prípojky pre záchranné služby (tiesňové volania):  
112 Integrovaný záchranný systém SOS  

150 Hasičská a záchranná služba, Ohlasovňa požiarov  

155 Rýchla lekárska pomoc, Záchranná zdravotná služba, Lekárska služba I. pomoci  

158 Polícia  

 

045/ 54 56 389,  0905 523 493, 0905 933 868 Mestská polícia  

045/ 545 55 55 Záchranná služba  

0850 111 313 Linka záchrany  

02/54 77 41 66 Toxikologické informačné centrum  

0820 434 343 Detská linka záchrany  

 
Telefónne prípojky pre pohotovostné a poruchové služby:  

SSE, a.s. 0948 556 944  

SVS 0800 121 333 1 7  
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V prípade vzniku mimoriadnej epidemiologickej udalosti (ohrozenie zdravia žiakov a 

zamestnancov školy chemickými, fyzikálnymi, biologickými alebo inými faktormi) je za školu 

poverená kontaktná osoba, riaditeľka školy. 

 

V prípade neprítomnosti:  

zamestnankyňa poverená zastupovaním riaditeľky v prípade jej neprítomosti hospodár 
školy. 
Prostredníctvom nich sa zabezpečujú potrebné aktivity – informovanosť žiakov, 

informovanosť rodičov, spolupráca s lekármi primárnej zdravotnej starostlivosti pre deti a 

dospelých, výkon ohniskovej dezinfekcie a iné.  

 

Dodržiavanie zákona o ochrane nefajčiarov č. 377/2004 Z. z.  
Na škole je vydaný zákaz fajčenia v celom objekte školy, na všetkých vstupoch do budov 

školy je na dobre viditeľnom mieste symbol zákazu fajčenia. Zamestnávateľ kontroluje 

dodržiavanie zákazu fajčenia zamestnancami a zamestnanci kontrolujú dodržiavanie zákazu 

fajčenia žiakmi. Pri porušení zákazu fajčenia sa postupuje v zmysle vnútorných predpisov 

školy. Pri zistení porušovania zákazu fajčenia sa tento priestupok nahlási Regionálnemu 

úradu verejného zdravotníctva so sídlom vo Zvolene.  

Dokument nadobúda účinnosť dňom vydania rozhodnutia RUVZ.  

 

 

 

 

 

 

 

V Detve, 14.11.2016 

 

Pečiatka zariadenia         Mgr. Gabriela Fuňáková  

riaditeľka školy 


